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Q & A วิธีการพิจารณาข้ึนทะเบยีนองค์กรภาคเอกชน 
(ตามขั้นตอนการดําเนินงานสรรหากรรมการสุขภาพแห่งชาติ  

จากผู้แทนองค์กรภาคเอกชน เขต ๑-๑๓)  
 
คําชี้แจง 

ในช่วงที่ผ่านมา ตั้งแต่วันที่ ๒๔ เมษายน –๑๘ พฤษภาคม ๒๕๕๘ องค์กรภาคเอกชนแต่ละจังหวัดได้มาขึ้น
ทะเบียน พร้อมเสนอชื่อผู้แทนองค์กรภาคเอกชนที่จะเข้ารับเลือกเป็นกรรมการ ซึ่งบัดน้ีข้ันตอนดังกล่าวได้ดําเนินการ
เสร็จสิ้นแล้ว ด้วยการสนับสนุนการดําเนินงานอย่างเต็มที่ของคณะอนุกรรมการสรรหาฯทุกจังหวัด และในระหว่างน้ี
จนถึงวันท่ี ๒ มิถุนายน ๒๕๕๘  เป็นขั้นตอนตรวจสอบเอกสาร/คุณสมบัติขององค์กรภาคเอกชนที่มีสิทธิ์ขึ้น
ทะเบียน เพ่ือให้การตรวจสอบคุณสมบัติเป็นไปด้วยดี ฝ่ายเลขานุการ คณะกรรมการสรรหากรรมการสุขภาพแห่งชาติ  
จึงได้จัดทําแนวคําถาม-ตอบ (Q & A) ท่ีอาจพบบ่อยในการทํางานเพ่ิมเติมจากคู่มือการดําเนินงานที่แจกไปแล้วดังน้ี  
เอกสารคู่มือประกอบ 
 อยู่ในคู่มือฯ เล่มสีม่วง หัวข้อที่ ๓.๓ “การพิจารณาข้ึนทะเบียนองค์กรภาคเอกชน และการแจ้งผลการขึ้น
ทะเบียน”หน้า ๓๐ –๓๔  และหัวข้อท่ี ๓.๔ “การประกาศบัญชีรายชื่อผู้แทนองค์กรเอกชนที่มีคุณสมบัติเข้ารับการ
เลือกกันเอง” หน้า ๓๔  
 
Q1 :  ชุดเอกสารประกอบการขึ้นทะเบียนองค์กรภาคเอกชนท่ีถูกต้อง ครบถ้วนนั้นมีอะไรบ้าง   
A1 :    ขอเสนอแนวทางดําเนินการตามข้ันตอน ดังน้ี 

ข้ันตอนที่ ๑  
จัดเอกสารแยกเป็น ๒ กลุ่ม คือ ๑) กลุ่มองค์กรภาคเอกชนที่เป็นนิติบุคคล และ ๒) กลุ่มองค์กรภาคเอกชนที่ไม่

เป็นนิติบุคคล ควรมีใบ Checklist ปะหน้าชุดเอกสารหลักฐานของแต่ละองค์กรท่ีมาย่ืนสมัคร เพ่ือทวนสอบอีกครั้งหน่ึง
ว่า ตรงกับรายการท่ีองค์กรภาคเอกชนน้ันๆ ได้ Checklist    ไว้ใน หน้า ๔ ของแบบฟอร์ม “แบบ สช./แบบขอข้ึน
ทะเบียน/๒๕๕๘” น้ันหรือไม่  ดังตัวอย่างท้ายน้ี 
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สาํหรบัองคก์รภาคเอกชนทีเ่ป็นนติบิคุคล     ประกอบดว้ย 

 สําเนาหลักฐานทีแ่สดงความเป็นนติบิคุคล   
 สําเนาหลักฐานทีแ่สดงถงึวัตถปุระสงค ์ขอ้บังคับ หรอืระเบยีบขององคก์ร  
 สําเนาหนังสอืทีแ่สดงวา่เป็นผูม้อํีานาจกระทําการแทนองคก์ร 
 สําเนาหลักฐานแสดงจํานวนกรรมการบรหิารองคก์ร พรอ้มรายละเอยีดเกีย่วกบัชือ่และทีอ่ยูก่รรมการ 
 สําเนาหลักฐานซึง่แสดงถงึการดําเนนิกจิกรรมในกลุม่องคก์รทีข่อขึน้ทะเบยีนในพืน้ทีจั่งหวัดมาแลว้ไมน่อ้ย

กว่า ๓ ปี นับถงึวันที่ประกาศรับสมัคร จํานวน  ๒  กจิกรรมขึน้ไป เช่น โครงการ รายงานการดําเนิน
โครงการ รปูถา่ยการจัดกจิกรรม เป็นตน้ 

 สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนหรือหลักฐานอืน่ทีอ่อกใหโ้ดยทางราชการของผูม้อํีานาจกระทําการแทน
องคก์ร 

ใบเสนอชือ่ 

 รปูถา่ยหนา้ตรงไมส่วมหมวก ขนาด  ๒  นิว้ จํานวน  ๒  รปู  ถา่ยมาแลว้ไมเ่กนิ  ๖  เดอืน  
 สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนหรอืหลักฐานอืน่ใดทีอ่อกใหโ้ดยทางราชการ พรอ้มไดล้งนามรับรองสําเนา

เอกสาร 
 เอกสารหลักฐานหรือสําเนาเอกสารหลักฐานที่แสดงถึงการไดรั้บมอบหมายใหเ้ป็นผูแ้ทนองค์กร

ภาคเอกชน เชน่ สําเนามตทิีป่ระชมุคณะผูบ้รหิารองคก์ร หนังสอืแตง่ตัง้ เป็นตน้ โดยผูม้อํีานาจกระทําการ
แทนองคก์รเป็นผูล้งนาม 

อืน่ๆ   ................................................................................................................................................................. 
          .................................................................................................................................................................. 

 

 

 ตรวจสอบเมือ่  ................................................. เวลา ....................... น.  

 

 แจง้  ................................................................................................. ทราบ 

 

เมือ่วนัที ่............................................................ เวลา ....................... น. 

 

    โดย  มอืถอื / โทรศพัท ์/ โทรสาร หมายเลข .................................................. 

 

 

 ไดร้บัเอกสารเพิม่เตมิ เมือ่วนัที ่............................................ เวลา ...................... น. 

 

     โดย  ไปรษณีย ์  /  สง่ดว้ยตนเอง   / Messenger  
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สาํหรบักรณีทีอ่งคก์รภาคเอกชนไมเ่ป็นนติบิคุคล      ประกอบดว้ย 

 หนังสอืรับรองถงึความมอียูข่ององคก์รฯ ตามแบบ สช./สรรหา ๐๕/๒๕๕๔ 
 สําเนาหลักฐานทีแ่สดงถงึวัตถปุระสงคห์รอืระเบยีบขององคก์ร 
 สําเนาหนังสอืทีแ่สดงวา่ผูล้งลายมอืชือ่ในใบสมัครเป็นผูม้อํีานาจกระทําการแทนองคก์ร 
 สําเนาหลักฐานแสดงจํานวนสมาชกิทัง้หมด พรอ้มรายละเอยีดเกีย่วกับชือ่ เลขทีบั่ตรประจําตัวประชาชน

และทีอ่ยูข่องสมาชกิไมน่อ้ยกวา่ ๑๐ คน และตอ้งลงนามรับรองกํากบัไวด้ว้ย 
 สําเนาหลักฐานซึง่แสดงถงึการดําเนนิกจิกรรมในกลุม่องคก์รทีข่อขึน้ทะเบยีนในพืน้ทีจั่งหวัดมาแลว้ไมน่อ้ย

กว่า ๓ ปี นับถงึวันที่ประกาศรับสมัคร จํานวน ๒  กจิกรรมขึน้ไป  เช่น โครงการ  รายงานการดําเนิน
โครงการ  รปูถา่ยการจัดกจิกรรม เป็นตน้ 

 สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนหรือหลักฐานอืน่ทีอ่อกใหโ้ดยทางราชการของผูม้อํีานาจกระทําการแทน
องคก์ร 

ใบเสนอชือ่ 

 รปูถา่ยหนา้ตรงไมส่วมหมวก ขนาด  ๒  นิว้ จํานวน  ๒  รปู  ถา่ยมาแลว้ไมเ่กนิ  ๖  เดอืน  
 สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนหรอืหลักฐานอืน่ใดทีอ่อกใหโ้ดยทางราชการ พรอ้มไดล้งนามรับรองสําเนา

เอกสาร 
 เอกสารหลักฐานหรือสําเนาเอกสารหลักฐานที่แสดงถึงการไดรั้บมอบหมายใหเ้ป็นผูแ้ทนองค์กร

ภาคเอกชน เชน่ สําเนามตทิีป่ระชมุคณะผูบ้รหิารองคก์ร หนังสอืแตง่ตัง้ เป็นตน้ โดยผูม้อํีานาจกระทําการ
แทนองคก์รเป็นผูล้งนาม 

อืน่ๆ   ................................................................................................................................................................. 
          .................................................................................................................................................................. 

 

 

 ตรวจสอบเมือ่  ................................................. เวลา ....................... น.  

 

 แจง้  ................................................................................................. ทราบ 

 

เมือ่วนัที ่............................................................ เวลา ....................... น. 

 

    โดย  มอืถอื / โทรศพัท ์/ โทรสาร หมายเลข .................................................. 

 

 

 ไดร้บัเอกสารเพิม่เตมิ เมือ่วนัที ่............................................ เวลา ...................... น. 

 

     โดย  ไปรษณีย ์  /  สง่ดว้ยตนเอง   / Messenger  
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 ข้ันตอนที่ ๒ :  
ตรวจสอบรายละเอียดความถูกต้องสมบูรณ์ของเอกสารหลักฐานแนบแต่ละรายการ(อยู่ในคู่มือ หน้า ๓๐ - ๓๑) 
 

 กรณีองค์กรภาคเอกชนที่เป็นนิติบุคคล  ประกอบด้วย 
 
ที่ รายการเอกสารหลกัฐาน/รายละเอียด คําอธิบาย 
๑. แบบขอขึ้นทะเบียนองค์กรภาคเอกชนผู้มี

สิทธิ์ เสนอชื่อผู้แทนเข้ารับการเลือกเป็น
กรรมการสุขภาพแห่งชาติ 
 พ.ศ. ๒๕๕๘  (เอกสาร จํานวน ๔ หน้า) 

 
๑.๑ 

ส่วนท่ี ๑ ข้อมูลองค์กรภาคเอกชน 
-สภาพองค์กร (ไม่เป็นนิติ บุคคล/เป็นนิติ
บุคคล)  

-พิจารณาตามความหมายของ“องค์กรภาคเอกชน” ซึ่งระบุว่า 
เป็นองค์กรที่จัดตั้งข้ึนจากการรวมตัวของบุคคล หรือคณะ
บุคคลเข้าด้วยกันโดยมีการดําเนินงานที่ไม่แสวงหากําไร โดยไม่
อยู่ภายใต้การบังคับบัญชาหรือได้รับการแต่งตั้งจากหน่วยงาน
ของรัฐ ทั้งน้ี ไม่ว่าจะจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลหรือไม่ (คู่มือฯ 
หน้า ๑๑) 

๑.๒ -ที่ตั้งองค์กร -ดูว่าตั้งอยู่ในเขตพ้ืนที่จังหวัดน้ันจริงหรือไม่ 
-ที่อยู่/เบอร์โทร ใช้ติดต่อประสานได้จริง  

๑.๓ -วันที่ก่อตั้งองค์กร -ต้องก่อตั้งและดําเนินกิจกรรมมาอย่างต่อเน่ืองไม่น้อยกว่า
 ๓ ปี  

๑.๔ -วัตถุประสงค์ขององค์กร  -ตรวจสอบดูว่า วัตถุประสงค์ขององค์กร ตรงกับที่ระบุไว้ใน
ข้อบังคับ/ระเบียบขององค์กรนิติบุคคลท่ีแนบมาหรือไม่  
-พิจารณาว่า เลือกประเภทกลุ่มที่ขอขึ้นทะเบียน สอดคล้องกับ
วัตถุประสงค์ขององค์กรน้ันหรือไม่  

 
๑.๕ 

ส่วนท่ี ๒ ข้อมูลประกอบการขึ้นทะเบียน
-องค์กรฯประสงค์ขอขึ้นทะเบียนในกลุ่ม 
(เลือกได้เพียงหน่ึงกลุ่ม) 
 

-ตรวจสอบการเลือกประเภทกลุ่มว่าตรงตามวัตถุประสงค์/
พันธกิจ/ลักษณะกิจกรรมขององค์กรน้ันหรือไม่  โดยสามารถ
อ่านคําอธิบายประเภทกลุ่ม ๕ กลุ่ม ได้ในคู่มือฯ (ภาคผนวก 
หน้า ๓๒ และหน้า ๕๑)   
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ที่ รายการเอกสารหลกัฐาน/รายละเอียด คําอธิบาย 
๑.๖ -กิจกรรมการดาํเนินงานที่เกี่ยวข้องกับ

สุขภาพ  ๒ กิจกรรมที่สําคัญ 
 

-ตรวจสอบการกรอกข้อมูลให้ครบทั้ง ๒ กิจกรรม องค์กรบาง
แห่งอาจกรอกข้อมูลมาแค่กิจกรรมเดียว  
-มีเอกสารหลักฐานผลงานการจัดกิจกรรม ๒ กิจกรรมให้
ตรงกัน เช่น เอกสารโครงการ, รายงาน, สิ่งพิมพ์ หรือภาพถ่าย
กิจกรรมท่ีระบุชื่อกิจกรรมและวันที่ดําเนินกิจกรรมน้ันๆ 

๑.๗ Checklist เอกสารหลักฐาน  
 

-ตรวจสอบเอกสารหลักฐานให้ครบตามที่กําหนดไว้ 
-มีเคร่ืองหมาย  ทุกรายการ  

๑.๘ ลงนามผู้มีอํานาจกระทําการแทนองค์กร และ
ประทับตราองค์กร (ถ้ามี)  

- เอกสารที่สมบูรณ์ต้องมีลายเซ็นรับรองจากผู้มีอํานาจกระทํา
การแทนองค์กร ให้ตรวจสอบว่าบุคคลนั้นที่ลงนามรับรองน้ัน
เป็นผู้มีอํานาจจริงหรือไม่ 
-ส่วนใหญ่จะเป็นประธานกลุ่มองค์กรน้ันๆ เป็นผู้ลงนาม ทั้งน้ี
อาจเป็นคนเดียวกับผู้แทนองค์กรท่ีเสนอชื่อข้ึนมาก็ได้  
-ประทับตราองค์กรให้ชัดเจน (ถ้ามี)  
-หากผู้ลงนามไม่ใช่ผู้มีอํานาจกระทําการแทนต้องมีการมอบ
อํานาจเป็นลายลักษณ์อักษร  

๑.๙ (สําหรับเจ้าหน้าที่รับสมัครกรอก)  
 

-เจ้าหน้าที่ให้ลง เลขที่รับ/ วัน และเวลาท่ีรับ/ ชื่อผู้รับเอกสาร

๒. สําเนาหนังสือสําคัญแสดงความเป็น
นิติบุคคล 
-ใบอนุญาตจัดตั้งสมาคมหรือองค์กร 

-ผู้กระทําการแทนองค์กรลงนามรับรองสําเนาถูกต้องใน
เอกสารฉบับสําเนา 
-ตรวจสอบเอกสารให้ครบถ้วนสมบูรณ์ 

๓. สําเนาหลักฐานที่แสดงถึงวัตถุประสงค์ 
ข้อบังคับ หรือระเบียบชององค์กร  
-ตราสาร/ข้อบังคับ/ระเบียบมูลนิธิ/สมาคม 

-ผู้กระทําการแทนองค์กรลงนามรับรองสําเนาถูกต้องใน
เอกสารฉบับสําเนา 
-ตรวจสอบเอกสารให้ครบถ้วนสมบูรณ์ 

๔. สําเนาหนังสือที่แสดงว่าผู้ลงลายมือชื่อใน
ใบขอขึ้นทะเบียนเป็นผู้มีอํานาจกระทําการ
แทนองค์กร  
-หนังสือมอบอํานาจ กรณีที่ผู้ลงนามเอกสารท่ี
ย่ืนขอข้ึนทะเบียน ไม่ใช่ผู้มีอํานาจกระทําการ
แทนองค์กร (ประธานมูลนิธิ/สมาคม)  

-ผู้กระทําการแทนองค์กรลงนามรับรองสําเนาถูกต้องใน
เอกสารฉบับสําเนา 
-ตรวจสอบเอกสารให้ครบถ้วนสมบูรณ์ 



๖ 
 

ที่ รายการเอกสารหลกัฐาน/รายละเอียด คําอธิบาย 
๕. สําเนาหลักฐานแสดงจํานวนกรรมการ

บริหารองค์กร พร้อมรายละเอียดเกี่ยวกับ
ช่ือและที่อยู่กรรมการ 
-บัญชีรายชื่อกรรมการมูลนิธิ/สมาคม 

 
-ผู้กระทําการแทนองค์กรลงนามรับรองในเอกสารฉบับสําเนา 
-ตรวจสอบเอกสารให้ครบถ้วนสมบูรณ์ 

๖. สําเนาหลักฐานซึ่ งแสดงถึงการดําเนิน
กิจกรรมในพ้ืนท่ีจังหวัดนั้น ตามกลุ่มองค์กร
ท่ีขอขึ้นทะเบียนมาแล้ว ไม่น้อยกว่า ๓ ปี 
นับถึงวันที่ ๒๔ เม.ย. ๒๕๕๘ จํานวน  
๒ กิจกรรมขึ้นไป   

-มีเอกสารหลักฐานผลงานการจัดกิจกรรม ๒ กิจกรรมให้
ตรงกัน เช่น เอกสารโครงการ, รายงาน, สิ่งพิมพ์ หรือภาพถ่าย
กิจกรรมท่ีระบุชื่อกิจกรรมและวันที่ดําเนินกิจกรรมน้ันๆ  

๗. สํ า เน าบั ต รประ จํ า ตั วประชาชนห รือ
หลักฐานอ่ืนใดที่ออกให้โดยทางราชการของ
ผู้มีอํานาจกระทําการแทนองค์กร  

-ผู้กระทําการแทนองค์กรลงนามรับรองในเอกสารฉบับสําเนา
-ตรวจสอบเอกสารให้ครบถ้วนสมบูรณ์  

 
  กรณีองค์กรภาคเอกชนที่ไม่เป็นนิติบุคคล  ประกอบด้วย 

 
ที่ รายการเอกสารหลกัฐาน/รายละเอียด คําอธิบาย 
๑. แบบขอขึ้นทะเบียนองค์กรภาคเอกชนผู้มี

สิทธิ์ เสนอชื่อผู้แทนเข้ารับการเลือกเป็น
กรรมการสุขภาพแห่งชาติ 
 พ.ศ. ๒๕๕๘  (เอกสาร จํานวน ๔ หน้า) 

 
๑.๑ 

ส่วนท่ี ๑ ข้อมูลองค์กรภาคเอกชน 
-สภาพองค์กร (ไม่เป็นนิติ บุคคล/เป็นนิติ
บุคคล)  

-พิจารณาตามความหมายของ“องค์กรภาคเอกชน” ซึ่งระบุว่า 
เป็นองค์กรที่จัดตั้งข้ึนจากการรวมตัวของบุคคล หรือคณะ
บุคคลเข้าด้วยกันโดยมีการดําเนินงานที่ไม่แสวงหากําไร โดยไม่
อยู่ภายใต้การบังคับบัญชาหรือได้รับการแต่งตั้งจากหน่วยงาน
ของรัฐ ทั้งน้ี ไม่ว่าจะจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลหรือไม่ (คู่มือฯ 
หน้า ๑๑) 
 
 



๗ 
 

ที่ รายการเอกสารหลกัฐาน/รายละเอียด คําอธิบาย 
๑.๒ -ที่ตั้งองค์กร -ดูว่าตั้งอยู่ในเขตพ้ืนที่จังหวัดน้ันจริงหรือไม่ 

-ที่อยู่/เบอร์โทร ใช้ติดต่อประสานได้จริง  
๑.๓ -วันที่ก่อตั้งองค์กร -ต้องก่อตั้งและดําเนินกิจกรรมมาอย่างต่อเน่ืองไม่น้อยกว่า

 ๓ ปี  
๑.๔ -วัตถุประสงค์ขององค์กร  -ตรวจสอบดูว่า วัตถุประสงค์ขององค์กร ตรงกับที่ระบุไว้ใน

ข้อบังคับ/ระเบียบขององค์กรนิติบุคคลท่ีแนบมาหรือไม่  
-พิจารณาว่า เลือกประเภทกลุ่มที่ขอขึ้นทะเบียน สอดคล้องกับ
วัตถุประสงค์ขององค์กรน้ันหรือไม่  

 
๑.๕ 

ส่วนท่ี ๒ ข้อมูลประกอบการขึ้นทะเบียน
-องค์กรฯประสงค์ขอขึ้นทะเบียนในกลุ่ม 
(เลือกได้เพียงหน่ึงกลุ่ม) 
 

-ตรวจสอบการเลือกประเภทกลุ่มว่าตรงตามวัตถุประสงค์/
พันธกิจ/ลักษณะกิจกรรมขององค์กรน้ันหรือไม่  โดยสามารถ
อ่านคําอธิบายประเภทกลุ่ม ๕ กลุ่ม ได้ในคู่มือฯ (ภาคผนวก 
หน้า ๓๒ และหน้า ๕๑)   

๑.๖ -กิจกรรมการดาํเนินงานที่เกี่ยวข้องกับ
สุขภาพ  ๒ กิจกรรมที่สําคัญ 
 

-ตรวจสอบการกรอกข้อมูลให้ครบทั้ง ๒ กิจกรรม องค์กรบาง
แห่งอาจกรอกข้อมูลมาแค่กิจกรรมเดียว  
-มีเอกสารหลักฐานผลงานการจัดกิจกรรม ๒ กิจกรรมให้
ตรงกัน เช่น เอกสารโครงการ, รายงาน, สิ่งพิมพ์ หรือภาพถ่าย
กิจกรรมท่ีระบุชื่อกิจกรรมและวันที่ดําเนินกิจกรรมน้ันๆ 

๑.๗ Checklist เอกสารหลักฐาน  
 

-ตรวจสอบเอกสารหลักฐานให้ครบตามที่กําหนดไว้ 
-มีเคร่ืองหมาย  ทุกรายการ  

๑.๘ ลงนามผู้มีอํานาจกระทําการแทนองค์กร และ
ประทับตราองค์กร (ถ้ามี)  

- เอกสารที่สมบูรณ์ต้องมีลายเซ็นรับรองจากผู้มีอํานาจกระทํา
การแทนองค์กร ให้ตรวจสอบว่าบุคคลนั้นที่ลงนามรับรองน้ัน
เป็นผู้มีอํานาจจริงหรือไม่ 
-ส่วนใหญ่จะเป็นประธานกลุ่มองค์กรน้ันๆ เป็นผู้ลงนาม ทั้งน้ี
อาจเป็นคนเดียวกับผู้แทนองค์กรท่ีเสนอชื่อข้ึนมาก็ได้  
-ประทับตราองค์กรให้ชัดเจน (ถ้ามี) 
-หากผู้ลงนามไม่ใช่ผู้มีอํานาจกระทําการแทนต้องมีการมอบ
อํานาจเป็นลายลักษณ์อักษร 
 



๘ 
 

ที่ รายการเอกสารหลกัฐาน/รายละเอียด คําอธิบาย 
๑.๙ (สําหรับเจ้าหน้าที่รับสมัครกรอก)  

 
-เจ้าหน้าที่ให้ลง เลขที่รับ/ วัน และเวลาท่ีรับ/ ชื่อผู้รับเอกสาร

๒. หนังสือรับรองถึงความมีอยู่ขององค์กรฯ 
ตามแบบ สช./สรรหา ๐๕/๒๕๕๔ 

-ตรวจสอบผู้มีสิทธิลงนามรับรอง คือ หัวหน้าส่วนราชการ
ระดับอําเภอ หรือระดับจังหวัดในพื้นที่น้ันๆ  

๓. สําเนาหลักฐานที่แสดงถึงวัตถุประสงค์ 
ข้อบังคับ หรือระเบียบชององค์กร 
- ข้อบังคับ/ระเบียบของกลุ่ม 

-ผู้กระทําการแทนองค์กรลงนามรับรองสําเนาถูกต้องใน
เอกสารฉบับสําเนา 
-ตรวจสอบเอกสารให้ครบถ้วนสมบูรณ์ 

๔. สําเนาหนังสือที่แสดงว่าผู้ลงลายมือชื่อใน
ใบขอขึ้นทะเบียนเป็นผู้มีอํานาจกระทําการ
แทนองค์กร  
-หนังสือมอบอํานาจ  
 
 
-รายงานการประชุมกลุ่ม (มีหรือไม่มีก็ได้)   

 
 
-ใช้หนังสือมอบอํานาจแนบมาด้วย ในกรณีที่ผู้ลงนามเอกสาร
ท่ียื่นขอข้ึนทะเบียน ไม่ใช่ผู้มีอํานาจกระทําการแทนองค์กร 
(ประธานกลุ่ม) 
-แนบรายงานการประชุมกลุ่มที่มีมติเห็นชอบให้บุคคลที่เสนอ
ชื่อมาเป็นผู้แทนองค์กร ทั้งกรณีเสนอประธานกลุ่ม หรือ
กรรมการ/สมาชิกที่ ไม่ ใช่ประธานกลุ่ม โดยในรายงาน
ประกอบด้วยรายชื่อผู้เข้าร่วมประชุม และสรุปมติที่ชัดเจน 
-ผู้กระทําการแทนองค์กรลงนามรับรองในเอกสาร 
 -ตรวจสอบเอกสารให้ครบถ้วนสมบูรณ์ 

๕. สําเนาหลักฐานแสดงจํานวนสมาชิกทั้งหมด 
พร้อมรายละเอียดเกี่ยวกับชื่อ เลขที่บัตร
ประจําตัวประชาชนและท่ีอยู่ของสมาชิกไม่
น้อยกว่า ๑๐ คน และต้องลงนามรับรอง
กํากับไว้ด้วย 

-ผู้กระทําการแทนองค์กรลงนามรับรองในเอกสารฉบับสําเนา
-ตรวจสอบเอกสารให้ครบถ้วนสมบูรณ์  

๖. สําเนาหลักฐานซึ่ งแสดงถึงการดําเนิน
กิจกรรมในพ้ืนท่ีจังหวัดนั้น ตามกลุ่มองค์กร
ท่ีขอขึ้นทะเบียนมาแล้ว ไม่น้อยกว่า ๓ ปี 
นับถึงวันที่ ๒๔ เม.ย. ๒๕๕๘ จํานวน  
๒ กิจกรรมขึ้นไป   

-มีเอกสารหลักฐานผลงานการจัดกิจกรรม ๒ กิจกรรมให้
ตรงกัน เช่น เอกสารโครงการ, รายงาน, สิ่งพิมพ์ หรือภาพถ่าย
กิจกรรมท่ีระบุชื่อกิจกรรมและวันที่ดําเนินกิจกรรมน้ันๆ   



๙ 
 

ที่ รายการเอกสารหลกัฐาน/รายละเอียด คําอธิบาย 
๗. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หรือ

หลักฐานอ่ืนใดที่ออกให้โดยทางราชการ 
ของผู้มีอํานาจกระทําการแทนองค์กร  

-ผู้กระทําการแทนองค์กรลงนามรับรองในเอกสารฉบับสําเนา
-ตรวจสอบเอกสารให้ครบถ้วนสมบูรณ์   
  

๘. แบบเสนอชื่อผู้แทนองค์กรภาคเอกชนเข้า
รับการเลือกเป็นกรรมการสุขภาพแห่งชาติ 
พ.ศ. ๒๕๕๘  
 

 
Q2 :  การตรวจสอบเอกสารหลักฐานและคุณสมบัติของผู้แทนองค์กรภาคเอกชนท่ีถูกต้อง ครบถ้วนนั้นมีอะไรบ้าง   
A2 :    ขอเสนอแนวทางดังน้ี  
 
ที่ รายการเอกสารหลกัฐาน/รายละเอียด คําอธิบาย 
๑. แบบเสนอชื่อผู้แทนองค์กรภาคเอกชนเข้า

รับการเลือกเป็นกรรมการสุขภาพแห่งชาติ 
 พ.ศ. ๒๕๕๘  (เอกสาร จํานวน ๔ หน้า) 
-ส่วนท่ี ๑ คุณสมบัติ 
-ส่วนท่ี ๒ ข้อมูลประวัติ 
-ส่วนท่ี ๓ ประวัติการทํางาน 
-ส่วนท้าย Checklist เอกสารหลักฐาน  
 
-ส่วนท้าย ลงนามรับรองการเป็นสมาชิก
องค์กร 

 
 
-ตรวจสอบคุณสมบัติผู้แทนองค์กรฯให้ผ่านครบทั้ง ๖ ข้อ 
-ตรวจสอบการกรอกข้อมูลให้ครบถ้วน 
 
-ตรวจสอบเอกสารหลักฐานให้ครบตามที่กําหนดไว้  
-มีเคร่ืองหมาย  ทุกรายการ 
-กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน และมีลายเซ็นลงนามรับรองของผู้มี
อํานาจกระทําการแทนองค์กร  
(ลายเซ็นของประธานกลุ่ม/องค์กรท่ีสมัครเป็นผู้แทนฯเอง หรือ
ผู้แทนฯที่สมัคร และมีหนังสือมอบอํานาจแนบมาด้วย) 

๒. 
 

รูปถ่ายหน้าตรงไม่สวมหมวก ขนาด ๒ นิ้ว 
จํานวน ๒ รูป ถ่ายมาแล้ว ไม่เกิน ๖ เดือน  

-ผู้กระทําการแทนองค์กรลงนาม ด้านหลังรูปถ่าย ๒ รูป 
-ตรวจสอบเอกสารให้ครบถ้วนสมบูรณ์   

๓. สํ า เน าบั ต รประ จํ า ตั วประชาชนห รือ
หลักฐานอ่ืนใดที่ออกให้โดยทางราชการของ
ผู้แทนองค์กรภาคเอกชน  

-ผู้กระทําการแทนองค์กรลงนามรับรองในเอกสารฉบับสําเนา
-ตรวจสอบเอกสารให้ครบถ้วนสมบูรณ์   
 



๑๐ 
 

ที่ รายการเอกสารหลกัฐาน/รายละเอียด คําอธิบาย 
๔. เอกสารหลักฐาน ท่ีแสดงถึ งการได้ รับ

มอบหมาย ใ ห้ เ ป็ น ผู้ แ ทนของอ งค์ ก ร
ภาคเอกชนนั้น และรับรองการเป็นสมาชิก
ขององค์กรนั้น ลงนามโดยผู้มีอํานาจกระทํา
การแทนองค์กร 
-หนังสือมอบอํานาจ 

-ใช้หนังสือมอบอํานาจฉบับเดียวกัน กับหลักฐาน “สําเนา
หนังสือที่แสดงว่าผู้ลงลายมือชื่อในใบขอข้ึนทะเบียนเป็นผู้มี
อํานาจกระทําการแทนองค์กร”  
-ตรวจสอบรายชื่อ และการลงนามของผู้มอบอํานาจ และผู้รับ
มอบอํานาจ เน่ืองจากมักมีการลงนามผิดตําแหน่ง ซึ่งผู้แทน
องค์กรฯ ถือเป็นผู้รับมอบอํานาจ  

 
Q3 :  กรณีองค์กรภาคเอกชน และผู้แทนองค์กร จัดส่งเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน ให้ดําเนินการอย่างไร 
A3 :  คณะอนุกรรมการสรรหาฯ ระดับจังหวัด  ตรวจสอบเอกสารหลักฐานแล้วพบว่ามีเอกสารไม่ครบถ้วน ให้เแจ้งกลับ
ไปยังองค์กรภาคเอกชน และผู้แทนองค์กรเอกชนนั้นๆ นําเอกสารมาเพ่ิมเติมให้ครบถ้วนภายใน ๒ วันทําการนับแต่วันท่ี
แจ้ง แต่ต้องก่อนวันที่ ๒ มิถุนายน ๒๕๕๘   
 
Q4 :  การแจ้งผลการขึ้นทะเบียนองค์กรภาคเอกชน และประกาศบัญชีรายช่ือผู้แทนองค์กรภาคเอกชนที่มี
คุณสมบัติเข้ารับการเลือกกันเอง ดําเนินการอย่างไร  
A4 :    คณะอนุกรรมการสรรหาฯ ดําเนินการตามคู่มือฯ หน้าที่ ๓๓ ดังน้ี  

(๑) การแจ้งผลการข้ึนทะเบียนองค์กร 

 เมื่อตรวจสอบเอกสารและคุณสมบัติองค์กรภาคเอกชนเรียบร้อยแล้ว ให้คณะอนุกรรมการสรร
หาฯ ทําหนังสือแจ้งผลการพิจารณาขึ้นทะเบียนองค์กรไปยังทุกองค์กรที่ขอรับการข้ึนทะเบียน 
โดยให้ระบุเหตุผลในกรณีไม่รับข้ึนทะเบียนองค์กรใดๆ ให้ชัดเจนด้วย ดังตัวอย่างในภาคผนวก 
(๗) 

 ในกรณีที่มีการส่งเร่ืองวินิจฉัยให้คณะกรรมการสรรหาฯ ให้คณะอนุกรรมการสรรหาฯ แจ้งผล
การพิจารณาข้ึนทะเบียนขององค์กรภาคเอกชนท่ีตรวจสอบคุณสมบัติครบถ้วนแล้วคร้ังหน่ึง
ก่อน จากน้ัน เมื่อได้รับผลการวินิจฉัยแล้ว จึงแจ้งผลการพิจารณาในครั้งต่อๆ ไป 

 
 
 
 

 

ใหค้ณะอนุกรรมการสรรหาระดับจังหวัด แจ้งผลการข้ึนทะเบียนองค์กรภาคเอกชน          

ภายในวันที่  ๘ มิถุนายน ๒๕๕๘ 
ยกเว้นองค์กรฯ ทีม่ีปัญหา และส่งเร่ืองให้คณะกรรมการสรรหาฯ วินิจฉยัชี้ขาด 

 ให้แจ้งผลการพิจารณาการขอขึ้นทะเบียนเพิ่มเติม  
ภายในวันท่ี ๑๕ มิถุนายน ๒๕๕๘

.....ขอขอบพระคุณ สําหรบัการสนับสนุนการดําเนินงานด้วยดีมาโดยตลอด.....


