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สํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 
ถนนตวิานนท  จังหวดันนทบรีุ 11000 

                                                                              4   มีนาคม  2553 

เร่ือง    การเลื่อนเงินเดือนขาราชการ ณ วนัที่ 1 เมษายน 2553 

เรียน   ผูวาราชการจังหวัดทกุจังหวัด 

อางถึง   1.  หนังสือสํานักงาน ก.พ.ดวนที่สุด ที่ นร 1008.1/ว 28 ลงวันที่ 22 ตุลาคม 2552 

2.  หนงัสือสํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข ดวนที่สุด ที่ สธ 0201.037/ว 275 ลงวนัที่ 30 พฤศจกิายน 2552                  

  ดวยบัดนี้ใกลถึงกําหนดเวลาที่จะพิจารณาความดีความชอบเพื่อเล่ือนเงินเดือนขาราชการ      
ณ วันที่ 1 เมษายน 2553 แลว เนื่องจาก ก.พ.ไดปรับเปลี่ยนระบบการเลื่อนเงินเดือนขาราชการพลเรือนสามัญใหม 
โดยใหใชกฎ ก.พ. วาดวยการเลื่อนเงินเดือน พ.ศ.2552 แทนกฎ ก.พ. ฉบับเดิม โดยการเลื่อนเงินเดือนใหใชฐาน  
ในการคํานวณและชวงเงินเดือนสําหรับการเลื่อนเงินเดือนในแตละประเภทและระดับตําแหนง สําหรับวงเงิน
งบประมาณและการบริหารวงเงินงบประมาณสําหรับการเลื่อนเงินเดือน  ใหสวนราชการเลื่อนเงินเดือน
ขาราชการในสังกัดครั้งที่ 1 (1 เมษายน 2553) ภายในวงเงินรอยละ 3 ของเงินเดือนที่จายใหขาราชการ ณ วันที่  
1 มีนาคม 2553 และใหสวนราชการแยกวงเงินการเลื่อนเงินเดือนออกเปนอยางนอย 3 กลุมคือ  

1) กลุมผูดํารงตําแหนงประเภทบริหาร 

2) กลุมผูดํารงตําแหนงประเภทอํานวยการ 

3) กลุมผูดํารงตําแหนงประเภทวิชาการและประเภททัว่ไป 

ใหสวนราชการเลื่อนเงินเดือนขาราชการภายในวงเงินของแตละกลุมกอน หากวงเงินงบประมาณกลุมใดมเีหลือ 
สามารถเกลี่ยวงเงินเล่ือนเงินเดือนใหกลุมอ่ืนได 

  ในราชการบริหารสวนภูมิภาค ใหผูวาราชการจังหวัดบริหารวงเงินสําหรับตําแหนงประเภท
วิชาการ  ระดับชํานาญการพิเศษ ระดับชํานาญการ และระดับปฏิบัติการ  ตําแหนงประเภททั่วไป ระดับ
อาวุโส ระดับชํานาญงาน  และระดับปฏิบัติงาน  ทั้งนี้ ผูวาราชการจังหวัดอาจจัดสรรวงเงินใหหัวหนา
หนวยงานในราชการบริหารสวนภูมิภาคบริหารวงเงินขาราชการในสังกัดได  โดยผูวาราชการจังหวัดซึ่งเปน
ผูมี 

/ผูมีอํานาจสั่งบรรจุ... 
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ผูมีอํานาจสั่งบรรจุและแตงตั้งตามมาตรา 57 แหงพระราชบัญญัติระเบียบขาราชการพลเรือน พ.ศ.2551 เปน          
ผูส่ังเลื่อนเงินเดือนขาราชการผูดํารงตําแหนงประเภท และระดับดังกลาวได รายละเอียดตามหนังสือที่อางถึง 1 

  สํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข จึงขอใหทุกสวนราชการในสังกดัดําเนนิการดงันี้ 

  1.  จัดทําคําสั่งตาง ๆ ที่มีผลตอการบริหารวงเงินใหแลวเสร็จโดยเร็วแลวสงสําเนาคําสั่งให
สํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข ภายในวันที่ 5 มีนาคม 2553

  2.  นับอัตราเงินเดือนขาราชการที่มีคนครองอยู ณ วันที่ 1 มีนาคม 2553 ตามบัญชีถือจาย
เงินเดือนขาราชการ (จ.18) และตามปฏิบัติจริง เพื่อคํานวณวงเงินเล่ือนเงินเดือนรอยละ 3 สงสํานักงาน
ปลัดกระทรวงสาธารณสุขภายในวันที่ 12 มีนาคม 2553 เมื่อสํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุขตรวจสอบ
แลวจะยืนยันยอดใหทราบตอไป (เอกสารหมายเลข 1 และ 2) 

  อนึ่ง กรณีการนับอัตราเงินเดือนขาราชการตามปฏิบัติจริงนั้น ใหสวนราชการที่มีขาราชการ
ไปปฏิบัติราชการ หรือมาปฏิบัติราชการทั้งภายในกรม และตางกรมนับเฉพาะขาราชการที่ไปชวยปฏิบัติ
ราชการแบบเต็มเวลา คือมีระยะเวลาการปฏิบัติราชการไมนอยกวา 4 เดือนเทานั้น โดยนับที่สวนราชการที่ไป
ปฏิบัติราชการ  กรณีนอกเหนือจากนี้ใหนับอัตราเงินเดือนที่ตนสังกัดเดิม โดยใหแจงรายชื่อผูที่ไป / มาปฏิบัติ
ราชการไปใหสํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุขทราบ (ถามี) ภายในวันที่ 12 มีนาคม 2553 (เอกสารหมายเลข 3) 

  3.  การเลื่อนเงินเดือนใหแกขาราชการที่ปฏิบัติราชการไมตรงตามตําแหนงใหเล่ือนโดยใช
วงเงินรวมของสวนราชการที่ปฏิบัติงานอยู (ซ่ึงไดนับเงินของผูมาปฏิบัติราชการไวที่หนวยงานที่ปฏิบัติแลว)    
( ดังตัวอยางที่ 1 - 4 ตามเอกสารหมายเลข 4) 

4. การเลื่อนเงินเดือนขาราชการแตละคนใหเล่ือนไดในอัตราไมเกินรอยละ 6 ของฐานในการ
คํานวณ และใหผูบังคับบัญชาผูมีอํานาจสั่งเลื่อนเงินเดือนประกาศชวงคะแนนแตละระดับของผลการประเมิน 
และรอยละที่คํานวณไดจากการบริหารวงเงิน โดยตองประกาศใหทราบเปนการทั่วไปอยางชาที่สุดพรอมกับ
การมีคําส่ังเลื่อนเงินเดือน สําหรับตัวอยางประกาศจะแจงใหทราบภายหลัง 

5. การคํานวณจํานวนเงินสําหรับการเลื่อนเงินเดือนถามีเศษไมถึงสิบบาทใหปดเปนสิบบาท 
(ดังตัวอยางที่ 1 ตามเอกสารหมายเลข 5) 

6. สําหรับขาราชการที่ไดรับเงินเดือนถึงขั้นสูงหรือใกลถึงขั้นสูงของระดับตําแหนง ใหไดรับ
คาตอบแทนพิเศษตามอัตราของผลการประเมินผลการปฏิบัติราชการ โดยการคํานวณจํานวนเงินที่ไดเล่ือน
ไมใหปดเศษ (ดังตัวอยางที่ 2 – 3 ตามเอกสารหมายเลข 5) 

/7. ใหสวนราชการ… 
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 7. ใหสวนราชการแจงผลการพิจารณาและความเห็นในการเลื่อนเงินเดือนของขาราชการ        
ผูดํารงตําแหนงประเภทอํานวยการระดับสูง และระดับตน(ถามี) กับประเภทวิชาการ ระดับทรงคุณวุฒิ และ
ระดับเชี่ยวชาญ  สงสํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข ภายในวันที่ 22 มีนาคม 2553  พรอมสําเนาแบบสรุป
การประเมินผลการปฏิบัติราชการ (ตัวจริงเก็บไวในแฟมประวัติ) (เอกสารหมายเลข 6 และ 7) 

  8. ใหสวนราชการกันเงินเพื่อเล่ือนเงินเดือนใหแกขาราชการที่จะไดเล่ือนระดับสูงขึ้น
ยอนหลังไปกอนวันที่ 1 เมษายน 2553 ตามจํานวนรอยละที่ประเมินไดของฐานเงินเดือนขาราชการผูนั้น      
แลวสงใหสํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุขภายในวันที่ 12 เมษายน 2553 ตามตัวอยางการคํานวณ (เอกสาร
หมายเลข 8) 

9.  ใหสวนราชการจัดทําคําสั่งเลื่อนเงินเดือน และคําสั่งใหขาราชการไดรับคาตอบแทนพิเศษ 
(ถามี) สงสําเนาคําสั่งใหสํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข ภายในวันที่ 12 เมษายน 2553  พรอมสง
ไฟลขอมูลคําสั่งเลื่อนเงินเดือน / คาตอบแทนพิเศษ  ไปทางอีเมลถึงเจาหนาที่กลุมงานเงินเดือนและการถือจาย
ผูรับผิดชอบสวนราชการนั้น ๆ 

10. จัดทําบัญชีสรุปจํานวนขาราชการและจํานวนเงินที่ใชในการเลื่อนเงินเดือน กับไดรับ
คาตอบแทนพิเศษ (ถามี) ณ วันที่ 1 เมษายน 2553 ตามบัญชีถือจายเงินเดือนขาราชการ (จ.18) และตามปฏิบัติจริง
สงสํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข ภายในวันที่ 12 เมษายน 2553 (เอกสารหมายเลข 9 และ 10) 

  11. การเลื่อนเงินเดือนขาราชการผูไดรับการพิจารณาบําเหน็จความชอบเปนกรณีพิเศษ
นอกเหนือโควตาปกติ (ถามี) ใหถือปฏิบัติตามหลักเกณฑและวิธีการที่กําหนดไวในหนังสือสํานักเลขาธิการ
คณะรัฐมนตรี ดวนที่สุด ที่ นร 0506/ว 193 ลงวันที่ 5 พฤศจิกายน 2552 ซ่ึงไดเคยแจงใหทราบแลวตามหนังสือ 
สํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุขที่ สธ 0201.037 / ว 281 ลงวันที่ 4 ธันวาคม 2552 

12.  การดําเนินการในรายละเอียดตาง ๆ ใหดําเนินการตามขั้นตอนการดําเนินงานของ         
สวนราชการเกี่ยวกับการประเมินผลการปฏิบัติราชการ และการเลื่อนเงินเดือน ณ วันที่ 1 เมษายน 2553       
ตามที่แนบทายหนังสือที่อางถึง 2 

  13.  สําหรับแบบคําส่ังเลื่อนเงินเดือน และแบบแจงผลการเลื่อนเงินเดือน ขณะนี้อยูในระหวาง        
การพิจารณาของ ก.พ. ซ่ึงสํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุขจะแจงใหทราบภายหลัง 

 

  /อนึ่ง สํานักงาน… 
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อนึ่ง สํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข ขอชี้แจงหลักเกณฑบางประการตามที่กําหนดไวใน
กฎ ก.พ. วาดวยการเลื่อนเงินเดือน พ.ศ.2552 โดยสรุปดังนี้ 

   1. การเลื่อนเงินเดือนใหแกขาราชการที่ไดรับการบรรจุเขารับราชการหรือผูไดรับอนุญาตให
ไปศึกษา ฝกอบรม ดูงาน หรือปฏิบัติการวิจัยในประเทศหรือตางประเทศ ตองมีเวลาปฏิบัติราชการมาแลว    
เปนเวลาไมนอยกวา 4 เดือน ตามขอ 8 (5) และ (6) ของ กฎ ก.พ. ฉบับดังกลาว อีกทั้งตามขอ 18 วรรคหนึ่ง 
กําหนดวา “ขาราชการพลเรือนสามัญผูใดไมอยูในหลักเกณฑที่จะไดรับการเลื่อนเงินเดือนตามขอ 8 เพราะ  
เหตุเกี่ยวกับระยะเวลาการปฏิบัติราชการ การลา หรือการมาทํางานสาย แตผูบังคับบัญชาผูมีอํานาจสั่งเล่ือน
เงินเดือนพิจารณาแลวเห็นวามีเหตุผลพิเศษที่สมควรเลื่อนเงินเดือนใหขาราชการพลเรือนสามัญผูนั้น             
ใหผูบังคับบัญชาผูมีอํานาจสั่งเลื่อนเงินเดือนนําเสนอ อ.ก.พ.กระทรวง พรอมดวยเหตุผล  เพื่อพิจารณา         
เปนการเฉพาะราย  ถา อ.ก.พ.กระทรวง  เห็นชอบดวย  จึงจะสั่งเลื่อนเงินเดือนได” 

กรณีดังกลาวขางตน สํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุขไดนําเรื่องเสนอที่ประชุม อ.ก.พ.
กระทรวงสาธารณสุข  เพื่อขออนุมัติเปนหลักการเลื่อนเงินเดือนเปนกรณีพิเศษใหแกขาราชการที่ไมอยู          
ในหลักเกณฑที่จะไดรับการเลื่อนเงินเดือนตามขอ 8(5) และ (6) แลว เพื่อใหเปนไปตามหนังสือกระทรวง
สาธารณสุขที่ สธ 0203/40/ว 285 ลงวันที่ 1 กันยายน 2544 เชนที่เคยปฏิบัติมา แตที่ประชุม อ.ก.พ.กระทรวง
สาธารณสุข  คร้ังที่ 1/2553 เมื่อวันที่ 12 กุมภาพันธ 2553 มีมติไมอนุมัต ิ ดังนั้น หากสวนราชการใดมีขาราชการ
ที่เขาขายไมอยูในหลักเกณฑไดรับการเลื่อนเงินเดือนกรณีดังกลาวขางตน แตผูบังคับบัญชาเห็นสมควร         
เล่ือนเงินเดือนให ขอใหช้ีแจงเหตุผลเปนกรณีพิเศษ  แลวสงสํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข เพื่อจะได
นําเสนอ อ.ก.พ.กระทรวงสาธารณสุข พิจารณาเปนการเฉพาะราย  ทั้งนี้สวนราชการตองกันเงินที่จะใชเล่ือน
เงินเดือนใหแกขาราชการดังกลาวดวย  โดยสงสํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข  ภายในวันที่ 12 เมษายน 
2553  (เอกสารหมายเลข 11) 

            ดังนั้น จึงขอใหสวนราชการแจงขอมูลเกี่ยวกับจํานวนขาราชการ ที่อยูในระหวาง          
การลาศึกษา ฝกอบรม ดูงาน หรือปฏิบัติการวิจัยในประเทศหรือตางประเทศ วามีจํานวนเทาใด (เอกสาร
หมายเลข 12)  พรอมทั้งแจงขอมูลจํานวนขาราชการที่กลับมารายงานตัวเขาปฏิบัติหนาที่ราชการ หรือบรรจุ     
เขารับราชการ หลังวันที่ 1 ธันวาคม 2552 ใหสํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุขทราบ ภายในวันที่ 12 
มีนาคม 2553  เพื่อจะไดรายงานให อ.ก.พ.กระทรวงสาธารณสุข ทราบตอไป (เอกสารหมายเลข 13)  

        

/2. กรณีขาราชการ… 
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2. กรณีขาราชการที่มีเวลาปฏิบัติราชการมาแลวเปนเวลาไมนอยกวา 4 เดือน กอนถึงแกความตาย 
ใหส่ังเลื่อนเงินเดือนใหขาราชการผูนั้น ตั้งแตวันที่ถึงแกความตาย 

  3. ในกรณีที่ขาราชการผูใดถูกแตงตั้งคณะกรรมการสอบสวนในกรณีถูกกลาวหาวากระทําผิด
วินัยอยางรายแรง หรือถูกฟองคดีอาญา ถามีผลการประเมินผลการปฏิบัติราชการอยูในเกณฑไดรับการเลื่อน
เงินเดือน ก็ใหส่ังเลื่อนเงินเดือนใหแกขาราชการผูนั้น โดยไมตองรอการเลื่อนเงินเดือนแตอยางใด รายละเอียด
ตามขอ 8(1) และขอ 12 ของ กฎ ก.พ. ฉบับดังกลาวขางตน 

  4. ตามขอ 8 (8) กําหนดวา “ในครึ่งปที่แลวมาตองไมลา หรือมาทํางานสายเกินจํานวนครั้งที่
ผูบังคับบัญชาผูมีอํานาจสั่งเลื่อนเงินเดือน หรือผู ซ่ึงไดรับมอบหมาย กําหนดเปนหนังสือไวกอนแลว            
โดยคํานึงถึงลักษณะงาน และสภาพทองที่อันเปนที่ตั้งของแตละสวนราชการหรือหนวยงาน” ตามหลักเกณฑ
ดังกลาว  ขาราชการที่อยูในราชการบริหารสวนกลาง และราชการบริหารสวนกลางที่มีสํานักงานตั้งอยูในสวน
ภูมิภาค ปลัดกระทรวงสาธารณสุขกําหนดให “ในครึ่งปที่แลวมาตองไมลาปวย/ลากิจ เกินกวา 10 คร้ัง และ/หรือ
ตองไมเกิน 23 วันทําการ รวมทั้งตองไมมาทํางานสายเกิน 18 คร้ัง จึงจะอยูในเกณฑไดรับการพิจารณาเลื่อน
เงินเดือนในแตละคร้ัง” สําหรับราชการบริหารสวนภูมิภาคใหอยูในดุลยพินิจของผูวาราชการจังหวัดที่จะ
กําหนดหลักเกณฑดังกลาวตอไป 

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาดําเนินการและขอไดกําชับเจาหนาที่ใหดําเนินการโดยรอบคอบ 
รวมทั้งตรวจสอบความถูกตองของเอกสารกอนสงสํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข หากมีขอขัดของหรือ
สงสัยประการใด โปรดติดตอโดยตรงกับกลุมงานเงินเดือนและการถือจาย กลุมบริหารงานบุคคล 

 ขอแสดงความนับถือ  
 
 
 

                                                                              (นายเสร ี หงสหยก)  
                                                              รองปลัดกระทรวง ปฏิบัติราชการแทน 
                                                                        ปลัดกระทรวงสาธารณสุข 
สํานักบริหารกลาง 
กลุมบริหารงานบุคคล 
โทร. 0 2590 1458 
โทรสาร  0 2590 1446 , 1447 
 

หมายเหต ุสําเนาสงโรงพยาบาลศูนย / โรงพยาบาลทั่วไป และราชการบริหารสวนกลางที่มีสํานักงานตั้งอยู  
                 ในสวนภูมภิาค 
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วั ี่ ม

บัญชีแสดงวงเงินเลื่อนเงินเดือนขาราชการ

สวนราชการ.............................................................................................

ตาม จ.18

จํานวนผูครองอัตรา จํานวนเงิน

ตําแหนงประเภท / ระดบั ณ นท 1 ีนาคม ณ รอยละ 3 หมายเหตุ

2553 วันท่ี 1 มีนาคม 2553

ผูอํานวยการ (ระดับสูง)

ผูอํานวยการ (ระดับตน)

รวม 1

วิชาการ (ระดับทรงคุณวุฒิ)

วิชาการ (ระดับเชี่ยวชาญ)

รวม 2

วิชาการ (ระดับชํานาญการพิเศษ)

วิชาการ (ระดับชํานาญการ)

วิชาการ (ระดับปฏิบัติการ)

รวม 3

ทั่วไป (ระดับอาวุโส)

ทั่วไป (ระดับชํานาญงาน)

ทั่วไป (ระดับปฏิบัติงาน)

รวม 4

รวม 3 + รวม 4

รวมท้ังหมด

(รวม 1 - รวม 4)

(เอกสารหมายเลข 1)

(สงสป. 12 มีนาคม 2553)
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วั ี่ ม

บัญชีแสดงวงเงินเลื่อนเงินเดือนขาราชการ

สวนราชการ.............................................................................................

ตามปฏิบัติจริง

จํานวนผูครองอัตรา จํานวนเงิน

ตําแหนงประเภท / ระดบั ณ นท 1 ีนาคม ณ รอยละ 3 หมายเหตุ

2553 วันท่ี 1 มีนาคม 2553

ผูอํานวยการ (ระดับสูง)

ผูอํานวยการ (ระดับตน)

รวม 1

วิชาการ (ระดับทรงคุณวุฒิ)

วิชาการ (ระดับเชี่ยวชาญ)

รวม 2

วิชาการ (ระดับชํานาญการพิเศษ)

วิชาการ (ระดับชํานาญการ)

วิชาการ (ระดับปฏิบัติการ)

รวม 3

ทั่วไป (ระดับอาวุโส)

ทั่วไป (ระดับชํานาญงาน)

ทั่วไป (ระดับปฏิบัติงาน)

รวม 4

รวม 3 + รวม 4

รวมท้ังหมด

(รวม 1 - รวม 4)

(เอกสารหมายเลข 2)

(สงสป. 12 มีนาคม 2553)



- 8 -

ํ ั ี่ ื่ ุ ํ ง ต ั ั ํ  ิ ื

ี่ ี่ ิ

ิ

ุ

ี

ี

ํ ั ี่ ื่ ุ ํ ง ต ั ั ํ  ิ ื

ี่

ิ

ุ

ั้ ั

ั

ิ

ั้ ั

ุ

ั

ี ื่ ู ี่  ิ

ี ื่ ู ี่  ิ

ิ

(ตวอยาง)

บัญชรายชอผทไปชวยปฏิบัตราชการที่สวนราชการอื่น

สวนราชการ  โรงพยาบาลศรีสะเกษ

ลาดบท ชอ - สกล ตาแหน  / นสังกด ประเภท ระดบ ตาแหนง เงนเดอน สวนราชการ ไปปฏิบัตราชการ

เลขท ณ 1 มีนาคม 2553 ทปฏิบัต ตงแตวนที่

1 นาง................................. พยาบาลวิชาชีพ วชาการ ชํานาญการ 999 27,720 รพ.สุโขทัย 1 มิถนายน 2549

(ดานการพยาบาล) คําสั่งสป.ที่............................

งานผูปวยใน ลว...........................................

กลมการพยาบาล

รพ.ศรสะเกษ

สสจ.ศรสะเกษ

บัญชรายชอผทมาชวยปฏิบัตราชการที่สวนราชการนี้

สวนราชการ  โรงพยาบาลศรีสะเกษ

ลาดบท ชอ - สกล ตาแหน  / นสังกด ประเภท ระดบ ตาแหนง เงนเดอน มาปฏิบัตราชการ
หมายเหตุ

เลขท ณ 1 มีนาคม 2553 ตงแตวนที่

1 นาง................................. พยาบาลวิชาชีพ วชาการ ชํานาญการ 77 30,360 1 ธนวาคม 2551

(ดานการพยาบาล) คําสั่งสป.ที่............................

งานผูปวยนอก ลว...........................................

กลมการพยาบาล

รพ.ขอนแกน

สสจ.ขอนแกน

(เอกสารหมายเลข 3)

(สงสป. 12 มีนาคม 2553)
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(เอกสารหมายเลข 4) 
 

ตัวอยางการนับอัตราเงินเดือน และการเลื่อนเงินเดือนขาราชการตามที่ปฏิบตัิราชการจริง 

ตัวอยางที่ 1  นายดล  ตําแหนงอยูที่สํานักงานสาธารณสุขจังหวัดนาน  แตตัวปฏิบัติราชการ    
ที่กลุมบริหารทั่วไป สํานักบริหารกลาง ใหกลุมบริหารทั่วไป สํานักบริหารกลาง นับเงินเดือนของนายดลแลว
พิจารณาเลื่อนเงินเดือนนายดล สงใหตนสังกัดสํานักงานสาธารณสุขจังหวัดนาน จัดทําคําส่ังเลื่อนเงินเดือนให
ตามผลการพิจารณาและใชวงเงินของกลุมบริหารทั่วไป 

  ตัวอยางที่ 2  นางพลอย ตําแหนงอยูที่ วิทยาลัยพยาบาลบรมราชชนนีราชบุรี  สถาบันพระบรมราชชนก 
แตตัวปฏิบัติราชการที่โรงพยาบาลราชบุรี ใหโรงพยาบาลราชบุรีนับเงินเดือนของนางพลอย แลวพิจารณาเลื่อน
เงินเดือนนางพลอย สงใหตนสังกัดวิทยาลัยพยาบาลบรมราชชนนีราชบุรีเสนอสถาบันพระบรมราชชนก เพื่อแจง
สํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุขจัดทําคําส่ังเลื่อนเงินเดือนใหตามผลการพิจารณา และใชวงเงินของ
โรงพยาบาลราชบุรี 

ตัวอยางที่ 3  นางมีนา ตําแหนงอยูที่โรงพยาบาลปทุมธานี แตตัวปฏิบัติราชการที่โรงพยาบาล
กระบี่ ใหโรงพยาบาลกระบี่นับเงินเดือนของนางมีนา แลวพิจารณาเลื่อนเงินเดือนนางมีนาสงใหตนสังกัด
โรงพยาบาลปทุมธานี จัดทําคําส่ังเลื่อนเงินเดือนใหตามผลการพิจารณาและใชวงเงินของโรงพยาบาลกระบี่ 

ตัวอยางที่ 4  นางสมคิด ตําแหนงอยูที่สํานักงานสาธารณสุขจังหวัดมุกดาหาร แตตัวปฏิบัติ
ราชการที่กรมการแพทย ใหกรมการแพทยนับเงินเดือนของนางสมคิด แลวพิจารณาเลื่อนเงินเดือนของ        
นางสมคิด สงใหตนสังกัดสํานักงานสาธารณสุขจังหวัดมุกดาหาร จัดทําคําสั่งเลื่อนเงินเดือนใหตามผล          
การพิจารณา และใชวงเงินของกรมการแพทย 
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(เอกสารหมายเลข 5) 

ตัวอยางการคํานวณจํานวนเงินสําหรับการเลื่อนเงินเดือน และการไดรับคาตอบแทนพิเศษ 

ตัวอยางที่ 1  นายกิจ ตําแหนงนักจัดการงานทั่วไป ประเภทวิชาการ ระดับชํานาญการ 
เงินเดือน 20,180 บาท    ใชฐานในการคํานวณ เทากับ 20,350 ไดรับการพิจารณาเลื่อนเงินเดือนรอยละ 3 ใหนํา
ฐานในการคํานวณคูณดวยรอยละ 3                                จะไดจํานวนเงินที่ไดเล่ือนเทากับ 610.5 ใหปดขึ้นเปน 
620  แลวนําไปบวกกับเงินเดือน 20,180 บาท  ดังนั้น ในวันที่ 1 เมษายน 2553 นายกิจจะไดรับเงินเดือนเปน
จํานวน 20,800 บาท 

20,350 x 3 
       100 

ตัวอยางที่ 2  นายใจ ตําแหนงนักทรัพยากรบุคคล ประเภทวิชาการ ระดับชํานาญการ เงินเดือน 
36,020 บาท ใชฐานในการคํานวณ เทากับ 30,600 ไดรับการพิจารณาเลื่อนเงินเดือนรอยละ 3 ใหนําฐานในการ
คํานวณ คูณดวยรอยละ 3                                    จะไดจํานวนเงินที่ไดเล่ือนเทากับ 918 บาท  แตเนื่องจาก
ขาราชการผูนี้มีเงินเดือนที่ไดรับถึงขั้นสูงของระดับตําแหนงอยูกอนแลว จํานวนเงินที่คํานวณได จึงไดรับเปน
คาตอบแทนพิเศษ ดังนั้น ในวันที่ 1 เมษายน 2553 นายใจ จะไดรับเงินเดือนเปนจํานวน 36,020 บาท และไดรับ
คาตอบแทนพิเศษเปนจํานวนเงิน 918 บาท        

30,600 x 3 
       100 

ตัวอยางที่ 3  นายวุธ ตําแหนงนักวิเคราะหนโยบายและแผน ประเภทวิชาการ ระดับชํานาญการ 
เงินเดือน 35,560 บาท ซ่ึงใกลถึงขั้นสูงสุดของระดับชํานาญการ ใชฐานในการคํานวณ เทากับ 30,600  ไดรับการ
พิจารณาเลื่อนเงินเดือนรอยละ 3 ใหนําฐานในการคํานวณคูณดวยรอยละ 3                                 จะไดจํานวน
เงินที่ไดเล่ือน เทากับ 918 บาท โดยมีวิธีดําเนินการดังนี้ 

     1.  นําเงินเดือนขั้นสูงสุดของระดับชํานาญการขั้น   36,020   บาท 

      ลบ  เงินเดือนของนายวุธ    35,560  บาท 

  จะไดจํานวนเงิน          460  บาท 

          เงินดังกลาวเปนจํานวนเงินที่นายวุธไดเล่ือนเงินเดือน ซ่ึงสวนราชการจะตองจัดทําเปน 
คําส่ังเลื่อนเงินเดือน 

     2.  นําเงินทีค่ํานวณไดจากผลการประเมิน                                            918  บาท 

   ลบ   จํานวนเงนิที่ไดใชเล่ือนเงินเดือนไปแลว   460  บาท 

30,600 x 3 
       100 

    จะไดจํานวนเงิน   458              บาท 

         เงินดังกลาวจะจายเปนคาตอบแทนพิเศษ ซ่ึงสวนราชการจะตองจัดทําเปนคําส่ังให
ขาราชการไดรับคาตอบแทนพิเศษ  ดังนั้น  ในวันที่ 1 เมษายน 2553 นายวุธ  จะไดรับเงินเดือนเปนจํานวน 
36,020  (35,560 + 460) และไดรับคาตอบแทนพิเศษเปนจํานวนเงิน 458 บาท 
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ลําดับ ชื่อ -สกุล ตําแหนง/สังกัด ประเภท ระดับ ตําแหนง เงินเดือน ฐานในการ คะแนน หมาย

ท่ี เลขท่ี กอนเลื่อน คํานวณ รวม เหตุ

สํานักงานสาธารณสุขจังหวัด..........

1 นาย......................นายแพทยสาธารณสุขจังหวัด อํานวยการ สูง 100 45,540 52,650  - ผูตรวจฯ

เปนผู

ประเมิน

โรงพยาบาล........................

2 นาย......................ผูอํานวยการโรงพยาบาล อํานวยการ สูง 102 54,600 52,650 90 ผูประเมิน

(ผูอํานวยการเฉพาะดาน(แพทย)) เบื้องตน

คือ

นพ.สสจ.

(ตัวอยาง)

บัญชีแจงผลการพิจารณาเลื่อนเงินเดือนขาราชการผูดํารงตําแหนง ประเภทอํานวยการ ระดับสูง และระดับตน (ถามี)

สวนราชการ........................................................สังกัดเขตตรวจราชการที่..............................................................

(เอกสารหมายเลข 6)

(สงสป. 22 มีนาคม 2553)
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ลําดับ ชื่อ -สกุล เลชประจําตัว ตําแหนง/สังกัด ประเภท ระดับ ตําแหนง ป ครั้งที่ เงินเดือน ฐานในการ คะแนน หมาย
ที่ ประชาชน เลขที่ งบประมาณ ประเมิน กอนเลื่อน คํานวณ รวม เหตุ

สํานักงานสาธารณสุขจังหวัด..........

1 นาย......................... x-xxxx-xxxxx-xx-x นักวิชาการสาธารณสุข วิชาการ เชี่ยวชาญ 101 2553 ครั้งที่ 1 50,550 52,310 90
(ดานสงเสริมพัฒนา)

โรงพยาบาล..............................
กลุมงาน...................

2 นาย......................... x-xxxx-xxxxx-xx-x นายแพทย วิชาการ ทรงคุณวุฒิ 295 2553 ครั้งที่ 1 59,770 60,290 89
(ดาน..........................)

กลุมงาน...................
3 นาง......................... x-xxxx-xxxxx-xx-x นายแพทย วิชาการ เชี่ยวชาญ 300 2553 ครั้งที่ 1 59,770 52,310 80

(ดาน..........................) (เต็มขั้น)

ขาราชการที่มาชวยราชการแตตําแหนงอยูทางสวนราชการอื่น

สํานักงานสาธารณสุขจังหวัด............................
โรงพยาบาล..............................
กลุมงาน.....................

3 นางสาว......................... x-xxxx-xxxxx-xx-x นายแพทย วิชาการ เชี่ยวชาญ 999 2553 ครั้งที่ 1 44,340 44,060 87
(ดาน..........................)

                         หมายเหตุ  เอกสารหมายเลข 7 ใหสงเปนไฟล Excel ทางอีเมลถึงเจาหนาที่กลุมงานเงินเดือนและการถือจายผูรับผิดชอบสวนราชการนั้น ๆ

(ตัวอยาง)
บัญชีแจงผลการพิจารณาเลื่อนเงินเดือนขาราชการผูดํารงตําแหนง ประเภทวิชาการ ระดับทรงคุณวุฒิ และระดับเชี่ยวชาญ 

สวนราชการ........................................................สังกัดเขตตรวจราชการที่..............................................................

(เอกสารหมายเลข 7)

(สงสป. 22 มีนาคม 2553)
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 ึ้น

 ื่

ั ิ

ั

ิบัติ



ั

ี ื่ ั

 ั

ํ ั ี่ ื่ ุ ํ  ั ํ 

(ตวอยาง)

บัญชการกันเงินเพื่อเลอนเงินเดือน ณ วนที่ 1 เมษายน 2553

กรณีจะไดรบการเลื่อนระดับสูงขึ้น

สวนราชการ...........................................................................................

ลาดบท ชอ - สกล ตาแหนง ระดบ ตาแหนงเลขที่
เงินเดือน จํานวน

ฐานในการคํานวณ
จํานวนเงนิ เศษปดข

กอนเลื่อน รอยละ ที่เลอน เปน

1 นางวิไล  ใจดี นกวเคราะหนโยบาย ชํานาญการ 2220 30,900 3 30,600 918 920

และแผน

ชํานาญการพิเศษ 2220 30,900 3 31,220 936.60 940

กันเงิน = 20 บาท

(940 - 920)

2 นายคิด  ปานะ เจาพนกงานธุรการ ปฏิบัติงาน 1199 10,190 4 10,790 431.60 440

ชํานาญงาน 1199 10,190 4 16,030 641.20 650

กันเงิน = 210 บาท

(650 - 440)

3 นางสาวพิมพ  จิตใส พยาบาลวิชาชพี ปฏ การ 2233 12,440 2 15,390 307.80 310

ชํานาญการ 2233 12,530 2 20,350 407 410

(ขั้นต่ําชั่วคราว) กันเงิน = 100 บาท

(410 - 310)

รวมเป ิน 330 บาทนเง

(เอกสารหมายเลข 8)

(สงสป. 12 เมษายน 2553)
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บัญชีสรุปจํานวนขาราชการและจํานวนเงินที่ใชในการเลื่อนเงินเดือน

กับไดรับคาตอบแทนพิเศษ ณ วันที่ 1 เมษายน 2553

ตาม จ.18

สวนราชการ...........................................

จํานวนรอยละ 3 ณ วันที่ 1 มีนาคม 2553................................................... 

ตําแหนงประเภท / ระดับ
จํานวน จํานวนเงิน

หมายเหตุขาราชการ เล่ือน คาตอบแทน

เงินเดือน พิเศษ

ประเภทวิชาการ

ระดับชํานาญการพิเศษ

ระดับชํานาญการ

ระดับปฏิบัติการ

รวม 1

ประเภททั่วไป

ระดับอาวุโส

ระดับชํานาญงาน

ระดับปฏิบัติงาน

รวม 2

รวมทั้งหมด

หมายเหตุ 1. รวมผูที่ไปปฏิบัติราชการที่สวนราชการอื่น

2. (1)   หมายถึง  ระบุจํานวนเงิน เชน 30,300

(เอกสารหมายเลข 9)

(สงสป. 12 เมษายน 2553)

(1)
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บัญชีสรุปจํานวนขาราชการและจํานวนเงินท่ีใชในการเลื่อนเงินเดือน

กับไดรับคาตอบแทนพิเศษ ณ วันท่ี 1 เมษายน 2553

ตามปฏิบัติจริง

สวนราชการ...........................................

จํานวนรอยละ 3 ณ วันท่ี 1 มีนาคม 2553.......................... 

จํานวนรอยละ...................ท่ีไดรับการจัดสรรเปนเงิน......................................

ตําแหนงประเภท / ระดับ
จํานวน จํานวนเงิน

หมายเหตุขาราชการ เล่ือน คาตอบแทน

เงินเดือน พิเศษ

ประเภทวิชาการ

ระดับชํานาญการพิเศษ

ระดับชํานาญการ

ระดับปฏิบัติการ

รวม 1

ประเภทท่ัวไป

ระดับอาวุโส

ระดับชํานาญงาน

ระดับปฏิบัติงาน

รวม 2

รวมท้ังหมด

หมายเหตุ 1. รวมผูที่มาปฏิบัติราชการที่สวนราชการนี้

2. (1)   หมายถึง  ระบุจํานวนเงิน เชน 30,000

2. (2)   หมายถึง  จํานวนรอยละที่ไดรับการจัดสรร เชน 2.90

2. (3)   หมายถึง  ระบุจํานวนเงินที่ไดรับการจัดสรร เชน 29,000

(เอกสารหมายเลข 10)
(สงสป. 12 เมษายน 2553)

(1)

(3)(2)
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 ึ้

 ี่ ุ

ํ

ิ

ั

ิบัติ

ํ ั

ํ  ับ

ั ี่

ั

ํ ี่

(ตัวอยาง)

บัญชีการกันเงินเพื่อเลื่อนเงินเดือน ณ วนท 1 เมษายน 2553

กรณีขออนุมติ อ.ก.พ. กระทรวงสาธารณสุข  เปนกรณีพิเศษ

สวนราชการ...........................................................................................

ลาดับท ชื่อ - สกุล ตาแหนง ระด ตําแหนงเลขที่
เงินเดือน จํานวน

ฐานในการคํานวณ
จํานวนเงนิ เศษปดขน หมาย

กอนเลื่อน รอยละ ทเลื่อน เปน เหต

1 นางชิดชม  สมควร พยาบาลเทคนิค ชานาญงาน 3333 26,180 2 27,710 554.20 560 รายงานตัว

3 ธ.ค. 52

กันเงิน = 560 บาท

2 นายดํารง  ใจกวาง เจาหนาที่ ปฏบัติงาน 2001 13,160 2 10,790 215.80 220 รายงานตัว

รงสีการแพทย 8 ธ.ค. 52

กันเงิน = 220 บาท

3 นางสาวนฤภร  จิตดี พยาบาลวิชาชพี ปฏ การ 1111 7,940 2 15,390 307.80 310 บรรจุ

7 ธ.ค. 52

กันเงิน = 310 บาท

4 นายสมคิด  ทิพยดี พยาบาลวิชาชพี ชานาญการ 1003 24,870 2 20,350 407 410 บรรจุกลบ

(ดานการพยาบาล) 4 ธ.ค. 52

กันเงิน = 410 บาท

รวมเปนเงิน  1,500 บาท

(เอกสารหมายเลข 11)

(สงสป. 12 เมษายน 2553)
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ั ู ื่

บัญชีรายชื่อขาราชการที่อยูในระหวางการลาศึกษา ฝกอบรม ดูงาน หรือ ปฏิบัติการวิจัย (แยกเปนกรณี)

สวนราชการ.....................................................................................

กรณีภายในประเทศ / กรณีตางประเทศ

ลําดับท่ี ชื่อ - สกุล หลกสตร / เรอง
ระยะเวลา

หมายเหตุ
ตั้งแต - ถึง

กรณีลาศึกษา

1

2

3

กรณีลาฝกอบรม

1

2

3

กรณีดูงาน

1

2

3

กรณีปฏิบัติการวิจัย

1

2

3

12
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 ิบ
ั ู ื่

บัญชีรายช่ือขาราชการที่กลับมารายงานตัวเขาปฏิบัติหนาที่ราชการ หรือบรรจุเขารับราชการ หลังวันที่ 1 ธันวาคม 2552
สวนราชการ.....................................................................................

ลําดับที่ ช่ือ - สกุล หลกสตร / เรอง
ระยะเวลา วันรายงานตัว

หมายเหตุ
ตั้งแต - ถงึ เขาปฏ ัติหนาที่ราชการ

กรณีลาศึกษา
1
2

กรณีลาฝกอบรม
1
2

กรณีดูงาน
1
2

กรณีปฏิบัติการวิจัย
1
2

กรณีบรรจุเขารับราชการ
1  ------------------------------  --------------------
2  ------------------------------  --------------------

(เอกสารหมายเลข 13)

(สงสป. 12 มีนาคม 2553)
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สรุปการดําเนินการของสวนราชการ 

  1. จัดทําคําสั่งตาง ๆ ที่มีผลตอการบริหารวงเงินสงสํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 
ภายในวันที่ 5 มีนาคม 2553  

  2. นับอัตราเงินเดือนขาราชการที่ปฏิบัติจริงที่สวนราชการนั้น ณ วันที่ 1 มีนาคม 2553 (รวม
ผูที่มาชวยราชการทั้งภายในสํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข และตางกรม) และใหตัดผูที่ไปชวยราชการ 
ที่อ่ืนออก โดยแบงเปนประเภทตําแหนง และระดับ แลวจัดทําบัญชีรายละเอียดที่เกี่ยวของสงไปใหสํานักงาน
ปลัดกระทรวงสาธารณสุขเพื่อตรวจสอบความถูกตอง ภายในวันที่ 12 มีนาคม 2553 

  3. แจงผลการพิจารณาและความเห็นในการเลื่อนเงินเดือนของขาราชการประเภท
อํานวยการระดับสูง และระดับตน (ถามี)  กับประเภทวิชาการ ระดับทรงคุณวุฒิ และระดับเชี่ยวชาญ (ตาม      
ที่ปฏิบัติจริง) สงสํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุขจํานวน 3 ชุด ภายในวันที่ 22 มีนาคม 2553  

  4. จัดทําคําส่ังเล่ือนเงินเดือน และคําส่ังใหขาราชการไดรับคาตอบแทนพิเศษ (ถามี) 
เรียงลําดับตามบัญชีถือจายเงินเดือน (จ.18) พรอมทั้งจัดทําบัญชีรายช่ือผูที่ไมอยูในหลักเกณฑการ           
เล่ือนเงินเดือนและการไดรับคาตอบแทนพิเศษ (ถามี) โดยระบุเหตุผลไวดวย สงสํานักงานปลัดกระทรวง
สาธารณสุข จํานวน 8 ชุด ภายในวันที่ 12 เมษายน 2553 

  5. จัดทําบัญชีการกันเงินเพื่อเล่ือนเงินเดือนใหแกขาราชการที่จะไดเล่ือนระดับสูงขึ้น
ยอนหลังไปกอนวันที่ 1 เมษายน 2553 สงสํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข จํานวน 2 ชุด  ภายในวันที่   
12 เมษายน 2553 

  6.  จัดทําบัญชีสรุปจํานวนขาราชการ และจํานวนเงินที่ใชในการเลื่อนเงินเดือนกับไดรับ
คาตอบแทนพิเศษ(ถามี) ณ วันที่ 1 เมษายน 2553 สงสํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข จํานวน 2 ชุด 
ภายในวันที่ 12 เมษายน 2553 

  7. จัดทําบัญชีรายละเอียดขอมูลขาราชการที่อยูในระหวางการลาศึกษา ฝกอบรม ดูงานหรือ
ปฏิบัติการวิจัยในประเทศหรือตางประเทศ พรอมทั้งขอมูลขาราชการที่กลับมารายงานตัวเขาปฏิบัติหนาที่
ราชการหรือบรรจุเขารับราชการ หลังวันที่ 1 ธันวาคม 2552 สงสํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข   
จํานวน 2 ชุด  ภายในวันที่ 12 มีนาคม 2553 

  8. จัดทําบัญชีการกันเงินเพื่อเล่ือนเงินเดือน ณ วันที่ 1 เมษายน 2553 ใหแกขาราชการที่ 

สวนราชการ จะขออนุมัติ อ.ก.พ. กระทรวงสาธารณสุข พิจารณาเลื่อนเงินเดือนใหเปนกรณีพิเศษ (ถามี) สง
สํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข จํานวน 2 ชุด ภายในวันที่ 12 เมษายน 2553 
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หากมีขอขัดของหรือขอสงสัยประการใด โปรดติดตอกลุมงานเงินเดือนและการถือจาย ดังนี้

งานเงินเดือนและการถือจาย ที่ 1 รับผิดชอบ สวนกลาง    เขต 1 - 3

โทรศัพท 0 2 590 1445

งานเงินเดือนและการถือจาย ที่ 2 รับผิดชอบ เขต 4 , 5 , 9  และ จังหวัดตรัง

โทรศัพท 0 2 590 1447

งานเงินเดือนและการถือจาย ที่ 3 รับผิดชอบ เขต 10 , 12 (ยกเวนจังหวัดกาฬสินธุ) และเขต 14

โทรศัพท 0 2 590 1448

งานเงินเดือนและการถือจาย ที่ 4 รับผิดชอบ เขต 11 , 13 , 18 และ จังหวัดกาฬสินธุ

โทรศัพท 0 2 590 1451

งานเงินเดือนและการถือจาย ที่ 5 รับผิดชอบ เขต 15 - 17

โทรศัพท 0 2 590 1452 , 1446

งานเงินเดือนและการถือจาย ที่ 6 รับผิดชอบ เขต 6 , 7 (ยกเวนจังหวัดตรัง) และเขต 8

โทรศัพท 0 2 590 1459
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