
รายงานเหตกุารณเ์บือ้งตน้เสนอผูบ้ริหาร (Spot Report) 

ชื่อเหตุการณ์ : ………………………………………………………………….. 

สถานท่ีเกิดเหตุ : ……………………………………………………………………………………………………………… 

วันเริ่มป่วย/เกิดเหตุ : ……………………………….    วันท่ีได้รับแจ้งข่าว : ……………………………………. 

แหล่งข้อมูล/ ผู้แจ้งข่าว : ………………………………………………………. เบอร์มือถือ : ……………………. 

ผู้ให้ข้อมูล/รายละเอียด : ………………………………………………………  เบอร์มือถือ : ……………………. 

 รายละเอียดของเหตุการณ์ (หลังตรวจสอบข่าวแล้ว) มาตรการท่ีได้ด าเนินการไปแล้ว และ
มาตรการท่ีจะด าเนินการต่อไป 
.................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................... 

 ผลการประเมินความเส่ียงเบื้องต้น 
....................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................... 

 ข้อเสนอแนะหรือส่ิงท่ีควรด าเนินการต่อไปเพื่อการป้องกัน ควบคุม หรือลดผลกระทบ 
.................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................... 
 
 
 
 

รายงานเหตุการณ์โดย .........................................................วันท่ีรายงาน............................................... 
 
 
 



แนวทางการเขียนรายละเอียดของรายงานเหตกุารณ์เบือ้งตน้เสนอผูบ้ริหาร (Spot Report) 
1. รายละเอียดของเหตกุารณ ์(หลงัตรวจสอบขา่วแลว้) 

1.1 สถานการณ์หรือปัญหาที่พบในประเทศไทย ซึ่งควรมีข้อมูลจากฐานข้อมูล 5 โรค 5 มิต ิ
หรือแหล่งข้อมูลอื่นๆท่ีน่าเชื่อถือ เช่น 

1) ข้อมูลด้านการป่วย ตาย บาดเจ็บ หรือผู้ได้รับผลกระทบ  
2) ประชากรกลุ่มเสี่ยง ปัจจัยเสี่ยง แหล่งโรค วิธีการถ่ายทอดเชื้อ ข้อมูลเกี่ยวกับการแพร่กระจายของ

เชื้อก่อโรค พฤติกรรมเสี่ยงของประชาชน หรือสาเหตุของปัญหา  
3) ผลตรวจทางห้องปฏิบัติการ ชนิดของเชื้อก่อโรค สารเคมี หรือสาเหตุของปัญหา 
4) ข้อมูลจากการเฝ้าระวังต่าง ๆ หรือผลการศึกษาวิจัยที่น่าเชื้อถือ ที่เก่ียวข้อง 
1.2 สถานการณ์หรือปัญหาที่พบในต่างประเทศ 
1) สถานการณ์การในแต่ละประเทศ 
2) มาตรการควบคุมป้องกันโรคที่แต่ละประเทศด าเนินการไปแล้ว : ท าอะไร อย่างไร ที่ไหนบ้าง 

2.1) ได้ผลดีอย่างไร เนื่องจากอะไร 
2.2) ได้ผลไม่ดี อย่างไร เนื่องจากอะไร 

    2.  ผลการประเมินความเสี่ยงเบื้องต้น ควรประกอบด้วย 
          2.1 ข้อมูลด้านปัจจัยเสี่ยง ปัจจัยเอื้อต่างๆ เช่น  
                1) ลักษณะของเชื้อหรือสารเคมีก่อโรคนั้น มีความรุนแรงหรือมีความสามารถในการแพร่กระจายไป 
                    ได้มากน้อยแค่ไหน ก่อให้เกิดผลกระทบอย่างไรบ้าง 

2) พฤติกรรมของประชาชน กิจกรรมทางสังคม การเดินทาง และสิ่งแวดล้อม รวมทั้งความรู้ และ 
    ทัศนคติของประชาชนกลุ่มเสี่ยง เป็นอย่างไร 

          2.2 ปัจจัยป้องกันต่างๆ ที่เก่ียวข้องที่ประเทศไทยหรือหน่วยงานต่างๆที่เก่ียวข้องได้ด าเนินการไปแล้ว 
                1) มีอะไรบ้าง ได้ผลดี หรือได้ผลอย่างไรบ้าง  
                2) ยังขาดอะไรที่ยังไม่ได้ท า และได้ก าหนดจะท าต่อไปเมื่อไร 
                3) มีอะไรควรท าแต่ท าไม่ได้ เช่น ประเทศไทยไม่สามารถตรวจตัวอย่างได้เอง ต้องส่งไปตรวจ 
                   ต่างประเทศ 
          2.3 ข้อจ ากัดต่างๆ ที่มีอยู่ในปัจจุบัน หรือปัญหา อุปสรรค 
          2.4 ประมวลข้อมูล วิเคราะห์สถานการณ์ และระบุความเสี่ยง เช่น 
                1) เหตุการณ์ผิดปกติแบบนี้จะมีโอกาสเกิดขึ้นในประเทศไทย หรือในพ้ืนที่รับผิดชอบของเราหรือไม่  
                    อย่างไร 

 2) เหตุการณ์แบบนี้มีโอกาสที่จะแพร่กระจายไปไนวงกว้าง มากน้อยแค่ไหน ใครจะเป็นผู้ได้รับ 
     ผลกระทบบ้าง ทั้งทางตรงและทางอ้อม 
 3) เหตุการณ์แบบนี้ หน่วยงานเราสามารถควบคุมการระบาดหรือผลกระทบได้หรือไม่ อย่างไร 

3.  ข้อเสนอแนะหรือสิ่งที่ควรด าเนินการต่อไปเพื่อการป้องกัน ควบคุม หรือลดผลกระทบ  
          3.1 เชิงระบบ/ เชิงนโยบาย 
          3.2 เฉาะกลุ่มเป้าหมาย กลุ่มเสี่ยง  
          3.3 มาตรการทั่วๆไป 

****************************** 



แนวทางการพฒันางาน SAT ของจงัหวดั 

1. จดัตัง้ระบบเฝา้ระวงัเหตกุารณ์ 
1.1 ก าหนดโรคและภยัสขุภาพ หรอืเหตกุารณผ์ดิปกตติา่งๆ ที่จะด าเนินการเฝา้ระวงั 
1.2 DCIR: ก าหนดลกัษณะของโรค/ภยัสขุภาพ/เหตกุารณ์ผดิที่จะตอ้งเสนอผูบ้รหิาร 

พรอ้มก าหนดเวลาทีจ่ะตอ้งรายงานภายใน..... นาที/ชั่วโมง 
1.3 วางผงัการไหลเวยีนขอ้มลู 
1.4 ก าหนดผูแ้จง้ข่าวการระบาด 
1.5 ก าหนดแหลง่ข่าว ทัง้ที่เปน็ทางการและทีไ่ม่เปน็ทางการ  
1.6 จดัหาที่รองรบัข่าวการระบาดของโรคและภยัสขุภาพ เชน่ โปรแกรมเฝ้าระวงัและ

ตรวจสอบขา่วการระบาด, E-mail FAX 
1.7 ก าหนดผลผลติของระบบเฝ้าระวัง 

1) รายงานเหตุการณ์ส าคัญเบื้องต้น (Spot Report) 
2) ตาราง outbreak verification list รายสัปดาห์ 
3) รายงานสถานการณืโรคท่ีส าคัญรายสัปดาห์/รายเดือน 

2. จดัตัง้ทมี SAT ของหนว่ยงาน 
3. ประสานเครอืขา่ยรายงานหรอืแจง้ขา่วการระบาด ขอ้มูล และหน่วยอืน่ๆ ทีเ่กีย่วขอ้ง 
4. จดัท ากลไกการบรหิารจดัการทมี SAT  

4.1 บคุลากรที่เกี่ยวขอ้ง เชน่ SAT Manager, Supervisor ผู้บรหิาร 
4.2 แนวทางการปฏบิตังิาน 
4.3 งานสนับสนนุ งานบรหิารจดัการทมี และอืน่ๆ 
4.4 งบประมาณ เชน่ คา่ OT 
 
 

********************************************************* 
 

 
 


