
 มิติดานการเงิน 
 (โรงพยาบาลศูนย โรงพยาบาลทั่วไป และโรงพยาบาลชุมชน) 

 ประเด็น  หัวขอ  เอกสารแนบ  ชวงเวลา  N/A 

 ๑. การมอบหมายหนาที่ 
 ความรับผิดชอบ 

 ๑.๑ ผูรับผิดชอบดานบัญชีและผูรับผิดชอบดานการเงิน 
 แยกออกจากกันเปนลายลักษณอักษร 

 - คำสั่ง หรือ หนังสือมอบหมายงาน เปนลายลักษณอักษร 
 (แนบเฉพาะที่มีการมอบหมายงานของงานการเงินกับบัญชี) 

 ณ ปจจุบัน 

 ๑.๒ กำหนดผูรับผิดชอบการจัดเก็บเงินตามจุดเก็บเงินตาง ๆ 
 เปนลายลักษณอักษร 

 - คำสั่ง หรือ หนังสือมอบหมายงาน เปนลายลักษณอักษร  ณ ปจจุบัน 

 ๑.๓ แตงตั้งกรรมการเก็บรักษาเงิน  (ตามระเบียบ ขอ ๘๖  )  - คำสั่งแตงตั้งกรรมการเก็บรักษาเงิน  ณ ปจจุบัน 

 ๑.๔ แตงตั้งผูไดรับมอบหมายรับ - นำสงเงินประจำวัน 
 (ตามระเบียบ ขอ ๘๓) 

 - คำสั่ง หรือ หนังสือมอบหมายงาน เปนลายลักษณอักษร  ณ ปจจุบัน 

 ๒. การเก็บรักษาเงิน 
 โดยทั่วไป 

 ๒.๑ การเก็บรักษาเงินถูกตองตามระเบียบและอยูภายใน 
 วงเงินเก็บรักษา  (ที่ สธ ๐๒๑๒/๑๒/๕๑๙๐ ลงวันที่ ๒๗ พ  .ย. 
 ๒๕๔๓) และ (ที่ สธ ๐๒๐๗/ว๖๓ ลงวันที่ ๑๑ ม.ค. ๒๕๖๐) 

 - สำเนาสมุดบัญชีเงินฝาก  หนาแรกและหนาสุดทาย 
 ของจำนวนเงินคงเหลือทุกบัญชีของหนวยบริการ 
 (เงินทุกประเภท) 

 ณ ปจจุบัน 

 ๓. การรับเงิน  ๓.๑ รับชำระเงินดวยเงินสด  - ใบเสร็จรับเงินเฉพาะคารักษาพยาบาล 
 (ใบเสร็จรับเงินสีเขียว) 
 ฉบับแรกและฉบับสุดทาย 
 ดานหนาและดานหลังของใบเสร็จรับเงิน  จำนวน ๑ วัน 
 - ใบเสร็จรับเงินประเภทอื่น 
 (ใบเสร็จรับเงินสีเขียว) 
 ฉบับแรกและฉบับสุดทาย 
 ดานหนาและดานหลังของใบเสร็จรับเงิน  จำนวน ๑ วัน 

 เดือนพฤศจิกายน ๖๖ - 
 กุมภาพันธ ๖๗ 

 ๓.๒ รับชำระเงินดวยเช็ค  -  สำเนาเช็ค 
 -  ใบเสร็จรับเงิน (ใบเสร็จรับเงินดวยระบบคอมพิวเตอร) 
 -  ใบนำฝาก (pay-in) 
 จำนวน ๑๐ ฉบับ 

 เดือนธันวาคม ๖๖ - 
 กุมภาพันธ ๖๗ 

 ✓✓ 
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 มิติดานการเงิน 
 (โรงพยาบาลศูนย โรงพยาบาลทั่วไป และโรงพยาบาลชุมชน) 

 ประเด็น  หัวขอ  เอกสารแนบ  ชวงเวลา  N/A 

 ๓.๓ รับชำระเงินดวยเครื่องรับชำระเงิน ณ จุดรับชำระเงิน (คารักษาพยาบาล) 

 ๓.๓.๑ การรับเงินดวยบัตรเครดิต/เดบิต  - หลักฐานการชำระเงิน (Payment Slip) ที่มีการลงลายมือชื่อ 
 ของผูชำระเงิน 
 - ใบเสร็จรับเงิน (ใบเสร็จรับเงินดวยระบบคอมพิวเตอร) 
 - ใบสรุปยอดรับชำระเงิน (Settlement Report Slip) 
 จำนวน ๑๐ ฉบับ 

 เดือนธันวาคม ๖๖ - 
 กุมภาพันธ ๖๗ 

 ๓.๓.๒ การรับเงินดวย QR Code  - หลักฐานการชำระเงินอิเล็กทรอนิกส 
 (Sale Slip ที่ปรากฏ QR Code) 
 - หลักฐานการชำระเงิน (Payment Slip) 
 - ใบเสร็จรับเงิน (ใบเสร็จรับเงินดวยระบบคอมพิวเตอร) 
 - ใบสรุปยอดรับชำระเงิน (Settlement Report Slip) 
 - รายการสรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชี (e-Statement/Account 
 Information) 
 จำนวน ๑๐ ฉบับ 

 เดือนธันวาคม ๖๖ - 
 กุมภาพันธ ๖๗ 

 ๔. เงินฝากคลัง  ๔.๑ เงินทุกประเภทนำฝากคลังตามระเบียบกระทรวงการคลังวา 
 ดวยการรับเงิน การจายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการนำเงินสงคลัง 
 พ.ศ. ๒๕๖๒ และเงินบำรุงนำฝากคลังอยางนอยเดือนละ ๑ ครั้ง 
 (สธ ๐๒๐๗/ว๖๓ ลงวันที่ ๑๑ มกราคม ๒๕๖๐) 

 - ทะเบียนคุมเงินฝากคลัง  ณ ปจจุบัน 

 ๕. หลักฐานใบสำคัญจาย  ๕.๑ จัดทำทะเบียนคุมการจายเงิน  - ทะเบียนคุมการจายเงินหนาแรกกับหนาสุดทาย  ณ ปจจุบัน 

 ๕.๒ เอกสารการเบิกจาย  - ชุดเอกสารการเบิกจาย กรณีการจัดโครงการฝกอบรมฯ 
 (กรณีหนวยบริการเปนผูจัดอบรม) 
 จำนวน ๒ ชุด 

 ปงบประมาณ 
 พ.ศ. ๒๕๖๖ 
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 มิติดานการเงิน 
 (โรงพยาบาลศูนย โรงพยาบาลทั่วไป และโรงพยาบาลชุมชน) 

 ประเด็น  หัวขอ  เอกสารแนบ  ชวงเวลา  N/A 

 ๕.๓ การจายเงิน  (เฉพาะ รพศ./รพท.) 

 ๕.๓.๑ การบันทึกรายการขอเบิกผานระบบ New GFMIS Thai  - รายการขอเบิกผานระบบ New GFMIS Thai 
 จำนวน ๓ ชุด 

 เดือนธันวาคม ๖๖ - 
 กุมภาพันธ ๖๗ 

 ๕.๓.๑.๑ การขอเบิกเงินเพื่อจายตรงผูขายผานใบสั่งซื้อ 
 สั่งจาง (PO) 
 หมายเหตุ : เอกสารแนบตองเปนชุดตอเนื่องกับขอ ๕.๓.๑ 

 - ขอเบิกเงินงบประมาณที่ตองอางใบสั่งซื้อสั่งจาง (ขบ.๐๑) 
 - บันทึกตั้งเบิกจายตรงสวนราชการอางอิงใบสั่งซื้อสั่งจาง 
 (ขบ.๐๑-๑) 
 จำนวน ๓ ชุด 

 เดือนธันวาคม ๖๖ - 
 กุมภาพันธ ๖๗ 

 ๕.๓.๑.๒ การขอเบิกเงินเพื่อจายตรงผูขายไมผานใบสั่งซื้อ 
 สั่งจาง (PO) 

 - ขอเบิกเงินงบประมาณที่ไมอางใบสั่งซื้อฯ (ขบ.๐๒) 
 - ขอเบิกเงินนอกงบประมาณที่ไมอางใบสั่งซื้อฯ (ขบ.๐๓) 
 จำนวน ๓ ชุด 

 เดือนธันวาคม ๖๖ - 
 กุมภาพันธ ๖๗ 

 ๕.๓.๒ จายเงินผานระบบ e-Payment (Electronic Payment System) 

 ๕.๓.๒.๑ ระบบควบคุม  - แบบขอเปดใชบริการโอนเงินกับธนาคารกรุงไทย/ 
 ธนาคารเพื่อการเกษตรและสหกรณการเกษตร/ธนาคารออมสิน/ 
 ธนาคารอิสลาม 
 - เอกสารกำหนดผูมีสิทธิเขาใชงานในระบบ 

 เดือนธันวาคม ๖๖ - 
 กุมภาพันธ ๖๗ 

 ๕.๓.๒.๒ เอกสารเบิกจาย  - เอกสารประกอบการเบิกจายเงินผานระบบ e-Payment 
 - รายงานสรุปผลการโอนเงินผานระบบ e-Payment 
 - รายงาน Detail Report/Summary Report 
 จำนวน ๕ ชุด 

 เดือนธันวาคม ๖๖ - 
 กุมภาพันธ ๖๗ 

 ๖. เงินบริจาค  ๖.๑ แตงตั้งคณะกรรมการบริหารเงินบริจาคและทรัพยสินบริจาค  - คำสั่ง หรือหนังสือมอบหมายที่เปนลายลักษณอักษร  ณ ปจจุบัน 

 ๖.๒ แตงตั้งเจาหนาที่การเงินตรวจนับเงินจากตูบริจาค  - คำสั่ง หรือหนังสือมอบหมายที่เปนลายลักษณอักษร  ณ ปจจุบัน 
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 มิติดานการเงิน 
 (โรงพยาบาลศูนย โรงพยาบาลทั่วไป และโรงพยาบาลชุมชน) 

 ประเด็น  หัวขอ  เอกสารแนบ  ชวงเวลา  N/A 

 ๖.๓ จัดทำรายงานรับ - จายเงินบริจาคและนำสงรายงานที่หนวย 
 งานคลังของสวนราชการตนสังกัดภายใน ๖๐ วัน นับแตวันสิ้น 
 ปงบประมาณ 

 - หนังสือนำสงรายงานการรับ - จายเงินบริจาคหนวยงานคลัง 
 ของสวนราชการตนสังกัด 
 (กองบริหารการคลัง สำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข) 
 - รายงานรับ - จายเงินบริจาค 
 ***กรณีที่จัดสงใหสำนักงานสาธารณสุขจังหวัดรวบรวม 
 ใหแนบหนังสือสั่งการของสำนักงานสาธารณสุขเพิ่มเติม*** 

 ภายใน 
 ๓๐ พฤศจิกายน ๒๕๖๖ 

 ๗. การควบคุมภายในเงินนอก 
 งบประมาณ (เงินบำรุง) 

 ๗.๑ คำสั่งคณะกรรมการหรือการมอบหมายหนาที่ในการจัดทำแผน 
 เงินบำรุงของหนวยบริการ 

 - คำสั่งหรือการมอบหมายหนาที่ของหนวยงาน  ณ ปจจุบัน 

 ๗.๒ มีการประชุมของคณะกรรมการ/คณะทำงานในการจัดทำแผน 
 เงินบำรุง  (รายงานการประชุม) 

 - รายงานการประชุมในการจัดทำแผนเงินบำรุง  ลาสุด 

 ๗.๓ การจัดทำแผนเงินบำรุง 
 (หนังสือสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข ที่ สธ ๐๒๑๐.๐๗/ 
 ว ๔๐๒๗ ลงวันที่ ๒๗ กันยายน ๒๕๖๔) 

 - แผนเงินบำรุงประจำปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ ที่ไดรับอนุมัติ 
 จากผูมีอำนาจ 

 ปงบประมาณ 
 พ.ศ. ๒๕๖๗ 
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